Заявка на оплату — внутренний документ финансового контроля. Унифицированной формы нет: компания задаёт состав полей и маршрут согласования сама.

ООО «Пример»
ЗАЯВКА НА ОПЛАТУ № 47 от 12 марта 2026 г.
	Инициатор
	Отдел снабжения, менеджер И.И. Иванов

	Получатель платежа
	ООО «Поставщик», ИНН 7701234567

	Основание
	Договор № 12/П от 01.02.2026; счёт № 305 от 10.03.2026

	Назначение платежа
	Оплата строительных материалов по счёту № 305 от 10.03.2026

	Сумма
	154 800,00 ₽ (сто пятьдесят четыре тысячи восемьсот рублей 00 коп.), в том числе НДС

	Желаемая дата оплаты
	18 марта 2026 г.

	Статья бюджета / ЦФО
	Закупка материалов / ЦФО «Снабжение»

	Приоритет
	Плановый



Маршрут согласования
	Этап
	Должность, И.О. Фамилия
	Виза (подпись)
	Дата

	Инициатор
	Менеджер по снабжению, И.И. Иванов
	
	

	Руководитель подразделения
	Начальник отдела снабжения, П.П. Петров
	
	

	Бюджетный контроль
	Экономист, Е.Е. Егорова
	
	

	Финансовый директор
	А.А. Сидорова
	
	

	Оплата (казначейство)
	Бухгалтер, О.О. Кузнецова
	
	



Отметка об оплате: дата «____» __________ 20___ г.,  № платёжного поручения ____________


ПУСТОЙ БЛАНК
ООО «Пример»
ЗАЯВКА НА ОПЛАТУ № ______ от «____» __________ 20___ г.
	Инициатор
	[подразделение, должность, И.О. Фамилия]

	Получатель платежа
	[наименование контрагента, ИНН]

	Основание
	[договор №, счёт №, даты]

	Назначение платежа
	[как в платёжном поручении]

	Сумма
	[цифрами и прописью, в том числе НДС]

	Желаемая дата оплаты
	[дата]

	Статья бюджета / ЦФО
	[статья расходов / центр финансовой ответственности]

	Приоритет
	[плановый / срочный]



Маршрут согласования
	Этап
	Должность, И.О. Фамилия
	Виза (подпись)
	Дата

	Инициатор
	[должность, И.О. Фамилия]
	
	

	Руководитель подразделения
	[должность, И.О. Фамилия]
	
	

	Бюджетный контроль
	[должность, И.О. Фамилия]
	
	

	Финансовый директор
	[И.О. Фамилия]
	
	

	Оплата (казначейство)
	[должность, И.О. Фамилия]
	
	



Отметка об оплате: дата «____» __________ 20___ г.,  № платёжного поручения ____________
Шаблон подготовлен на cloudwork.ru — согласование договоров и внутренних документов. Актуально на 2026 год. Материал носит справочный характер.
