Кому: ООО «___»
ИНН ___, ОГРН ___
Адрес (по ЕГРЮЛ): ___
Адрес для корреспонденции по договору: ___

От: ООО «___»
ИНН ___, ОГРН ___, адрес: ___
Исх. № ___ от «__» __________ 20__ г.

ПРЕТЕНЗИЯ
об оплате задолженности по договору № ___ от «__» __________ 20__ г.

Между ООО «___» (далее — Кредитор) и ООО «___» (далее — Должник) заключён договор ___ (поставки / оказания услуг / подряда / аренды) № ___ от «__» __________ 20__ г. (далее — Договор).
Кредитор исполнил свои обязательства: ___ (поставил товар по УПД № ___ от ___ на сумму ___ руб.; оказал услуги, что подтверждается актом № ___ от ___). Документы подписаны Должником без замечаний (вариант: направлены Должнику ___, мотивированных возражений в срок, установленный п. ___ Договора, не поступило).
По п. ___ Договора оплата производится в течение ___ дней с ___, то есть не позднее «__» __________ 20__ г. На дату претензии оплата не поступила (вариант: поступила частично — ___ руб. платёжным поручением № ___ от ___).
Размер задолженности на «__» __________ 20__ г.:
— основной долг: ___ руб. (в том числе НДС ___ руб. / без НДС);
— неустойка по п. ___ Договора (___ % от неоплаченной суммы за каждый день просрочки) за период с «__» __________ 20__ г. по «__» __________ 20__ г.: ___ руб. (расчёт — приложение № 1).
Требуем в срок до «__» __________ 20__ г. перечислить по реквизитам ___ сумму ___ руб., в том числе основной долг ___ руб. и неустойку ___ руб. В назначении платежа просим указать номер Договора и документов, которые оплачиваются.
Неустойка продолжает начисляться до дня фактической оплаты. Если Должник не согласен с суммой, просим подписать и вернуть прилагаемый акт сверки взаиморасчётов либо направить мотивированные возражения с подтверждающими документами.
При неоплате Кредитор по истечении 30 календарных дней со дня направления настоящей претензии (ч. 5 ст. 4 АПК РФ; либо иного срока, установленного п. ___ Договора) обратится в Арбитражный суд ___ с иском о взыскании основного долга, неустойки по день фактической оплаты и судебных расходов, включая государственную пошлину и расходы на представителя.

Приложения:
1. Расчёт неустойки — на __ л.
2. Акт сверки взаиморасчётов на «__» __________ 20__ г. — на __ л.
3. Копии УПД / актов / накладных — на __ л.
4. Копия доверенности (если подписывает представитель) — на __ л.

___________________ / ___________________
(должность, подпись, Ф. И. О.)
Образец подготовлен Cloudwork (cloudwork.ru). Носит информационный характер и не заменяет юридическую консультацию: проверьте условия конкретного договора и действующую редакцию норм.
