Кому: ООО «___» (ИП ___)
ИНН ___, ОГРН (ОГРНИП) ___
Адрес (по ЕГРЮЛ / ЕГРИП): ___

От: ООО «___»
ИНН ___, ОГРН ___, адрес: ___
Исх. № ___ от «__» __________ 20__ г.

ПРЕТЕНЗИЯ
о погашении долга и уплате процентов за пользование чужими денежными средствами

По договору № ___ от «__» __________ 20__ г. (далее — Договор) ООО «___» (далее — Кредитор) ___ (передало товар / оказало услуги / выполнило работы) на сумму ___ руб., что подтверждается ___ (УПД, акты № ___).
Срок оплаты: ___ (вариант 1: до «__» __________ 20__ г. по п. ___ Договора; вариант 2: Договором не установлен — Кредитор предъявил требование об оплате ___ (исх. № ___), и в силу п. 2 ст. 314 ГК РФ обязательство подлежало исполнению в течение семи дней со дня предъявления требования, то есть до «__» __________ 20__ г.).
Долг не погашен и на дату претензии составляет ___ руб.
Условия о неустойке Договор не содержит. На основании п. 1 ст. 395 ГК РФ на сумму долга начисляются проценты за пользование чужими денежными средствами в размере ключевой ставки Банка России, действовавшей в соответствующие периоды. За период с «__» __________ 20__ г. по «__» __________ 20__ г. проценты составляют ___ руб. (расчёт по периодам действия ставки — приложение № 1). Проценты начисляются по день фактической уплаты долга (п. 3 ст. 395 ГК РФ).
Требуем в срок до «__» __________ 20__ г. уплатить основной долг ___ руб. и проценты ___ руб. по реквизитам: ___.
Если единовременная оплата невозможна, предлагаем в тот же срок подписать график погашения долга и начисленных на дату подписания процентов ___ руб. (проект — приложение № 2). До подписания графика и при нарушении его сроков проценты продолжают начисляться на остаток долга.
При неоплате и неподписании графика Кредитор по истечении 30 календарных дней со дня направления настоящей претензии (ч. 5 ст. 4 АПК РФ) обратится в арбитражный суд с иском о взыскании долга, процентов по день фактической оплаты и судебных расходов.

Приложения:
1. Расчёт процентов по ст. 395 ГК РФ — на __ л.
2. Проект графика погашения задолженности — на __ л.
3. Копии документов, подтверждающих долг, — на __ л.

___________________ / ___________________
(должность, подпись, Ф. И. О.)
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